Slezskd kovdrna s.r.o.

Prirucka kvality

8. kapitola — proces B3: Nakupovani

Nakupovani

1. Uéel a cil

Zajistit, aby pozadované vstupy splfiovaly v plném rozsahu pozadavky zakaznika na konecny

vyrobek.

2. Garant procesu

Reditel nakupu

3. Vstupy do procesu

Vstup

Dodavatel

Pozadavky na nakupovany hutni material zadané
v informacnim systému

Konstruktér

PozZadavky na ostatni vstupy mimo systém (reZijni material)

Vedouci zaméstnanec

Neovéreny hutni material a vstupy

Dodavatel

Ovéreny hutni material a vstupy

Kontrolor, skladnik

Majetek zakaznika, v€etné dokumentace

Obchodnik

Zprava z provedenych auditd u dodavatele

Interni auditor

Kompetentni zaméstnanci

Personalista

Zpusobilé HW a SW pocitaCové vybaveni

Informatik

Zpusobilé skladovaci prostory

Pracovnici technického Utvaru

Zpusobilé jefaby a manipulaéni technika

Pracovnici technického utvaru

4. Popis €innosti

[Vydém’: 2.

Cinnost Odpovédnost | Dokumentace
Pfezkoumani a pfipadné vyjasnéni pozadavku na B3-01,
. Nakupdi materialova
nakupované vstupy K
arta
Nakupdi, feditel
Vybér dodavatell nakupu, 3 B3-01
asistentka GR
Nakupci, feditel
Poptavkové fizeni nakupu, 3 B3-01
asistentka GR
Uzavieni ramcove smlouvy na dodavku vstupu Reditel nakupu B3-01
Vystaveni objednavky na hutni material a rezijni vstupy Nakupdi B3-01
Nakup’aoobj'e.dnavanl kancelafskych potieb, reklamnich Asistentka GR B3-01
materiall, vizitek, apod.
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Cinnost Odpovédnost | Dokumentace
Vybér dodavatele el. energie a plynu a uzavfeni smlouvy Finanéni feditel - -
PFijem vstupu (v€etné majetku zakaznika) a jeho ulozeni do | Nakupdi, B3-01,
doby ovéreni skladnik Skladovaci fad
Hodnoceni dodavatelt Nakupdi B3-01
Pfijeti ovéfeného a uvolnéného vstupu do stavu, uvolnéni v | Nakupdi, B3-01,
informacnim systému skladnik Skladovaci fad
5. Vystupy z procesu

Vystup Zakaznik

Docasné ulozeny a neovéiené vstupy Kontrolor

Ovérené a uvolnéné vstupy pro vyrobu

Operator, délnik

Ovérené a uvolnéné vstupy ostatni

Vedouci zaméstnanec

Majetek zakaznika pfedany do vyroby

Operator, délnik

Pozadavek na zvySeni zpUsobilosti nakupcich

Personalista

Pozadavek na opravu nebo obnovu HW a SW pocitaCového
vybaveni

Informatik

Pozadavek na opravu skladovacich prostor(

Pracovnici technického Utvaru

PozZadavek na opravu nebo revizi jefabl a manipulacni
techniky

Pracovnici technického utvaru

6. Ukazatele pro hodnoceni procesu

Ukazatel

Perioda hodnoceni

Pocet schvalenych dodavatelu

1 x za rok

Hodnoceni dodavatell

Dodavatelé hutniho materialu 2x
ro¢né, ostatni 1x roéné

% zpozdénych dodavek hutniho materialu

Mésicné

7. Zdroje
Finan&ni zdroje
SW a HW vybaveni

Pracovnici
Skladovaci prostory a manipulaéni technika

8. Clanky normy

ISO 9001:2015-8.4.1 + 8.4.2+84.3+8.5.3
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